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Hinweise zur Belegung von Lehrveranstaltungen / Prifungen

Sehr geehrte Studierende,
fur eine moglichst reibungsfreie Anmeldung zu lhren Lehrveranstaltungen / Prifungen beachten Sie
bitte die folgenden Hinweise.

Aktuelle Informationen die Pandemiebedingungen betreffend sind auf der Startseite der HWR Berlin
veroffentlicht. Detaillierte Informationen zu lhrem Studium — Antworten auf lhre Fragen — finden Sie im
frei zuganglichen Moodle-Kurs lhres Studiengangs.

Das Sommersemester wird voraussichtlich ein Ubergangssemester mit hybriden Lehrformen sein. Das
bedeutet, dass Lehre zum Teil in PrAsenzveranstaltungen erfolgen kann sowie als online Lehre in
synchronem und asynchronem Format. Fir synchrone online Lehre wurden in Finca feste Termine
gebucht. Veranstaltungen, die im asynchronen Format angeboten werden, sind in Finca lediglich mit
einem fiktiven Termin (So im Umfang der SWS) eingeplant.

Prasenzveranstaltungen finden unter Berticksichtigung aktueller Hygienevorschriften und
Abstandsregelungen statt und kénnen unter Verwendung der Blended Classroom-Technik
durchgefiihrt werden. Hierfur kann ggf. ein Zusatzraum (,+“ Raum im Vorlesungsverzeichnis) genutzt
werden, so dass Studierende auch lUber das Big Blue Button-Portal unter Einhaltung des
Datenschutzes die Veranstaltung als Livestream verfolgen kdnnen. Wichtig: Sie benétigen lhren
eigenen Laptop!

Lehrende sind nicht verpflichtet, parallel ein online Format anzubieten.

Blended Classroom Zusatzraum

6A 105 6A 324

6A 124 (IT-Pool) 6A 123, 6A 125 (IT-Pooal)
6A 326 6A 019

6B 066 6B 253

6B 251/ 252 6B 250

Semestertermine
Alle aktuellen Terminplane fir das Sommersemester fur den Anmelde- bzw. Abmeldezeitraum finden
Sie auf der Website des Fachbereichs 3 unter Studienorganisation.

An-und Abmeldung zu Modulen / Lehrveranstaltungen und Prifungen des reguléaren
Fachsemesters

In Ihrem Studiengang erfolgt die Belegung durch die Studierenden selbststandig im Online-Verfahren
fur das jeweilige Semester. Mit dem Belegen der Lehrveranstaltung erfolgt dabei gleichzeitig die
Anmeldung zur Priifung. Die Teilnahme an der Prifung ist verpflichtend, sofern kein zulassiger
Belegungsrucktritt erfolgt oder ein wichtiger Grund fur das Prufungsversaumnis (Studien- und
Prafungsordnung) nachgewiesen wird.

Sollte in einem Modul eine Wahlmdglichkeit hinsichtlich der Form des Leistungsnachweises bestehen,
mussen Sie die Einzelheiten hierzu in der betreffenden Lehrveranstaltung mit der oder dem jeweiligen
Lehrenden verbindlich rechtzeitig vor dem Prifungstermin vereinbaren.

Bei Kleingruppen-Veranstaltungen (Unterteilung in Gruppe A und Gruppe B) beachten Sie bitte,
dass Sie diese nur innerhalb einer Kleingruppe belegen (Uberschneidungsfreiheit). Die
Teilnehmerzahl fir die Gruppen ist begrenzt, um eine ausgewogene Semestergruppenstarke
gewahren zu kénnen.

Portfoliomodule

Modul 23: Fremdsprache in der Verwaltungspraxis

Modul 24: Verwaltungsnahe Schlisselkompetenzen

Modul 25: Digitalisierung in der Verwaltung

Zu diesen Modulen werden Studierende zu Studienbeginn vom Studienblro angemeldet.
Leistungsnachweise kdnnen ab dem 2. Fachsemester und sollten wahrend der gesamten Studienzeit
erbracht werden. Der Abschluss der Module muss bei der Antragstellung auf Zulassung zur
Bachelorarbeit nachgewiesen werden.


https://www.hwr-berlin.de/aktuelles/coronavirus/
https://www.hwr-berlin.de/aktuelles/corona-pandemie/
https://www.hwr-berlin.de/aktuelles/corona-pandemie/
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4264
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4291
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4291

Sie haben die Mdglichkeit, die zusatzlichen und freiwilligen Kursangebote des Fachbereichs 3 zu
nutzen. Die Belegung ersetzt keine Kurse des regularen Curriculums. Das Angebot finden Sie unter
den Vorlesungsverzeichnissen: Portfoliomodule. Sie belegen die Kurse selbststandig, online.

Weitere Informationen finden Sie in den jeweiligen Moodle-Kursen.

Zusatzliches Kursangebot fur Studierende des Fachbereich 3

(Anerkennung fur BA OV Modul 24 SPO 2018 mdglich)

Die angebotenen Kurse fiir Incoming-Studierende sind fiir alle Studierenden des Fachbereichs 3
fakultativ und zusatzlich zum regularen Facherangebot des Curriculums belegbar. Die Belegung
ersetzt keine Kurse des regularen Curriculums. Das Angebot finden Sie im Vorlesungsverzeichnis fir
Incoming-Studierende. Sie belegen die Kurse selbststandig, online ab 01.04. bis 15.04.2022.

Belegung / Wiederholung von Veranstaltungen und Leistungsnachweisen aus vorherigen
Semestern

Die Zuteilung erfolgt durch die Fachbereichsverwaltung nach MaRRgabe der Auslastung der parallelen
Gruppen sowie moglichst nach Uberschneidungsfreiheit der Stundenplane. Bei der Zuteilung werden
Grinde beriicksichtigt, die einen Nachteilsausgleich gemaf §19 RStPO darstellen. Im Falle von
Wiederholungs- und Nachprifungen in Folgesemestern nach bereits belegter
Lehrveranstaltung besteht grundsatzlich nur der Prifungsanspruch fur die Studierenden; der
wiederholte Besuch von Lehrveranstaltungen ist lediglich eine fakultative Kulanzleistung des
Fachbereichs in Abhéngigkeit von den Belegungskapazitaten der Kurse. Daher erfolgt die
verwaltungsseitige Zuteilung und Belegung zu Lehrveranstaltungen im Wiederholungs- und
Nachprifungsfall erst nach Ablauf des Belegzeitraums des Semesters. Es besteht kein Anspruch
seitens der Studierenden, bei einer bestimmten Priferin / bei einem bestimmten Prifer die
Wiederholungs- bzw. Nachprifung in spateren Semestern ablegen zu kdnnen. Die Wiederholung
einer Prifung mit dem Ziel, eine bereits mit mindestens auf ,ausreichend (4,0) lautende Note zu
verbessern, ist ausgeschlossen.

Anmeldewiinsche der Studierenden kdnnen nur beriicksichtigt werden, sofern sie innerhalb des
jeweiligen Belegzeitraums dem Studienbiiro des Fachbereichs 3 per Mail: fb3-studienbuero@ hwr-
berlin.de unter Verwendung der dafur zur Verfigung gestellten Formulare mitgeteilt werden.
Veranstaltungen mit begrenzter Platzkapazitat konnen nur entsprechend der Verfugbarkeit gebucht
werden.

Aus Datenschutzgriinden werden nur Mail-Eingénge bearbeitet, die von lhrem offiziellen HWR-
Mail-Account versandt werden (s. Ordnung Uber die Nutzung des E-Mail-Dienstes durch
Studierende und mit Studierenden an der Hochschule fir Wirtschaft und Recht Berlin vom
17.06.2014).

Manja Lade
Koordinatorin Studienbtiro Fachbereich 3

Stand: Februar 2022


https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4271
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4271
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4264
mailto:fb3-studienbuero@hwr-berlin.de
mailto:fb3-studienbuero@hwr-berlin.de
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4264

M 22 Praktikum II, Praktikumsbegleitende Seminarveranstaltung

Lerninhalte

Berufspraxis in Betrieben (Behdrden i.S.v.8 1 Abs. 4 des Verwaltungsverfahrensgesetzes vom 25. Mai
1976 [BGBI. 1 1253/GVBI. S. 1173] in der jeweils geltenden Fassung), Verbé&nden oder auslandischen

Einrichtungen, die in geeigneter Weise vorab nachweisen, dass ihre Praktikumsplatze
laufbahnadaquaten Anforderungen entsprechen.

Kompetenzziele
Die Studierenden sind in der Lage
e das im Studium vermittelte Grundlagenwissen bei konkreten Verwaltungs- und
Betriebsaufgaben anzuwenden;

e konkrete Verwaltungs- bzw. Betriebsprobleme im angestrebten Berufsfeld analysieren und

kreativ I6sen zu kénnen;
o zur selbstandigen Sachbearbeitung und Projektdurchfiihrung;
e zum selbstandigenPlanen und Organisieren von Arbeitsablaufen;

e zur selbstadndigen Anwendung der jeweils einschlagigen fachgesetzlichen Vorschriften im

Rahmen gehobener Sachbearbeitung;

e zum Sammeln, Auswerten und angemessenen Prasentieren von Informationen;

e zum Beraten und Betreuen von Kundinnen und Kunden unter Auswahl und Bewertung der

einsetzbaren Mittel und Wege;

¢ zum Kntpfen von informellen Netzwerken fir ihre Bachelorarbeit, fir ein weiteres Praktikum

oder eine zukiinftige Arbeitsstelle.

Die Studierenden verflgen Uber die Fahigkeit zur Reflexion und bewertenden Einschatzung ihrer

praktischen Erfahrungen und erreichen mithilfe der bereits erworbenen und angewandten

theoretischen Studieninhalte ein tieferes Verstandnis fir die erlebte Berufspraxis.
Lehrveranstaltungsart: PU, 1,5 SWS
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine

M 22 Praktikum II, Praktikumsbegleitende Seminarveranstaltung, Gr Pr 1a
Herr Prof. Dr. Tangermann

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum
- - - 12.00-14.30 - - Préasenz: 6A
325
Turnus: ab 14. KW, 14-tagig
ggf. sporadische Termine: keine
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine
M 22 Praktikum II, Praktikumsbegleitende Seminarveranstaltung, Gr Pr 1b
Herr Schunk
Mo Di Mi Do Fr Sa Raum
17.00-19.30 - - - - - Prasenz: 6A
122
Turnus: ab 17. KW
gof. sporadische Termine: 25.04., 09.05., 23.05., 07.06., 20.06., 04.07., 18.07.
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine
M 22 Praktikum Il, Praktikumsbegleitende Seminarveranstaltung, Gr Pr 2a
Frau Prof. Dr. Adam
Mo Di Mi Do Fr Sa Raum
- - - - - - Prasenz: s.
Finca

Turnus: ab 14. KW
gof. sporadische Termine: keine




Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine
M 22 Praktikum I, Praktikumsbegleitende Seminarveranstaltung, Gr Pr 2b
N.N.

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum

- - - - s. Finca

Turnus: ----
ggf. sporadische Termine: keine



