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Liebe Dozierende,

wir freuen uns, dass Sie sich fir eine Tatigkeit als Lehrbeauftragte*r am Fachbereich 5 Polizei und
Sicherheitsmanagement entschieden haben und heiRen Sie an der HWR Berlin herzlich willkommen.
Die Integration lhrer Praxiserfahrung in die Lehre, gehort zum elementaren Selbstverstandnis unse-
rer Hochschule. Die Studierenden empfinden das Know-how und den Erfahrungsschatz von Lehrbe-
auftragten als Bereicherung fiir ihr Studium.

Um lhnen den Einstieg bei der Vorbereitung und Wahrnehmung lhres Lehrauftrags zu erleichtern,
haben wir fir Sie in diesem Leitfaden eine Reihe relevanter Informationen zusammengestellt. Diese
umfassen sowohl Erldauterungen zu allgemeinen hochschulorganisatorischen Themen als auch de-
taillierte Hinweise zur Organisation |hrer Lehrveranstaltungen. Fiir dariiberhinausgehende Fragen
stehen |hnen gerne die Mitarbeiter*innen der Fachbereichsverwaltung zur Verfligung. Der Dialog
mit unseren externen Dozierenden ist uns auch jenseits der Lehrveranstaltungen wichtig. Wenn Sie
Fragen zu den Studiengangen haben oder mehr iber unsere Forschungsaktivitaten wissen moéchten,
sprechen Sie bitte das Dekanat oder die Professor*innen an.

Der Ihnen vorliegende Leitfaden fiir Lehrbeauftragte sowie erganzende Dokumente kdnnen auf der
Website der HWR Berlin heruntergeladen werden. Dort finden Sie allgemeine Informationen tber
die Hochschule, aber auch Pressemitteilungen, Veranstaltungsankiindigungen, Kontaktdaten usw.
Das Informations- und Kommunikationssystem S.A.M., den Webmail-Zugang fir Lehrende sowie

MOODLE erreichen Sie ebenfalls Giber die FulRzeile am unteren Rand der Homepage.

Wir danken lhnen fiir Ihr Engagement und wiinschen lhnen viel Freude bei der Durchfihrung lhres
Lehrauftrags!


http://www.hwr-berlin.de/
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1 Allgemeines

1.1 Postanschrift des Fachbereichs 5 (Campus Lichtenberg)

Hochschule fiir Wirtschaft und Recht

Fachbereich 5 Polizei und Sicherheitsmanagement
Alt-Friedrichsfelde 60, 10315 Berlin

Telefon: +49 (30) 30877 — Durchwahl

1.2 Standort und Anfahrt

Die Lehrveranstaltungen finden Gberwiegend am Standort der HWR Berlin im Bezirk Berlin-Lichten-
berg statt. Der Campus Lichtenberg ist Teil des Bildungs- und Verwaltungszentrums Friedrichs-
felde (BVZ) in Berlin-Lichtenberg. Am Campus sind die Fachbereiche Duales Studium Wirt-
schaft - Technik, Allgemeine Verwaltung, Rechtspflege sowie Polizei und Sicherheitsmanagement
angesiedelt. Zudem befinden sich hier Raumlichkeiten der Berlin Professional School, dem Weiter-
bildungsinstitut der HWR Berlin. Fachbereiche, Institute und weitere Einrichtungen der HWR Berlin
nutzen die Hauser 1, 3, 5, 6A, 6B, 6C und 14.

Anfahrt mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln:

S-Bahn: S5, S7, S75 Haltestelle Friedrichsfelde Ost

U-Bahn: U5 Haltestelle Friedrichsfelde oder Tierpark

Tram: M17, M27, M37 Haltestelle Am Tierpark/Alfred-Kowalke-StraRe
Bus: 108, 194 Haltestelle Alt-Friedrichsfelde 60

Bus: 192 Haltestelle Alt-Friedrichsfelde/Gensinger StralRe

Anfahrt mit dem Auto:

Mit dem Auto erreichen Sie die HWR Berlin tiber die StraRe Alt-Friedrichsfelde (B1/B5). Auf dem
Gelande des Campus Lichtenberg sind Parkplatze vorhanden; die Zufahrt ist von der Gensinger
StralRe und von der Alfred-Kowalke-StraRe aus moglich. Die Nutzung ist kostenpflichtig, jedoch kann
fiir eine Stunde kostenfrei geparkt werden. Jede weitere Stunde kostet 0,50 €, eine Tageskarte kos-
tet 5 €. Der einzige Kassenautomat befindet sich an der Ausfahrt Gensinger StralRe. Auch die Anmie-
tung eines personlichen Parkplatzes ist moglich; die Kosten hierfiir betragen ca. 35 € monatlich. Die
Vermietung erfolgt durch die Firma Gegenbauer. Kostenlose Parkplatze im angrenzenden Umfeld
des Campus Lichtenberg sind zwar vorhanden aber meist sehr knapp. Es empfiehlt sich die Anreise
mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln.

1.3 Mensa/Cafeteria

Die Mensa mit Kaffeebar befindet sich im Haus 1 im Erdgeschoss. Sie wird von der Firma WISAG
Facility Service Holding GmbH & Co. KG betrieben und bietet ein abwechslungsreiches Angebot von
warmen und kalten Speisen. Die aktuellen Offnungszeiten sind fiir die Kaffeebar Montag bis Freitag
von 7:00 bis 14:30 Uhr, fir das Restaurant 11:00 bis 14:00 Uhr. Ebenfalls in Haus 1 gibt es im 1. OG
im Foyer vor dem Audimax eine vom Studierendenwerk betriebene Cafeteria. Sie ist Montag bis


https://goo.gl/maps/NtJaWUNaUee9ybMY6

Donnerstag von 8:00 bis 16:00 Uhr und Freitag von 8:00 bis 15:00 Uhr getffnet und bietet ein kleines
Imbissangebot sowie kalte und warme Getranke an. Kaffee- und Snackautomaten finden Sie an ver-
schiedenen Stellen des Bildungs- und Verwaltungszentrums. In der weiteren Umgebung (an den U-
Bahnhofen Tierpark und Friedrichsfelde sowie am S-Bahnhof Friedrichsfelde Ost) befinden sich au-
Rerdem neben Einkaufsmoglichkeiten auch Restaurants und Bistros. An der Gensinger Stralle ist
fuBlaufig ein Schnellrestaurant zu erreichen.

1.4 Rauchverbot/Raucherplitze

Das Rauchen ist in allen Geb3auden der HWR Berlin untersagt. Raucherplatze sind gekennzeichnete
Flachen, die mit Aschenbechern ausgestattet sind. Diese befinden sich vor und bei den Gebauden.

1.5 Offnungszeiten und Schliissel

Es werden grundsatzlich keine Schlissel bendtigt, da alle Horsale durch ein automatisches Schliel3-
system gedffnet und auch wieder verschlossen werden. Uber eventuelle Ausnahmen informiert Sie
die Fachbereichsverwaltung. Die Horséle sind werktags von 5:30 bis 21:00 Uhr geoffnet. Lehrveran-
staltungen auRerhalb der Offnungszeiten sind rechtzeitig bei der Abteilung Gebidudemanage-
ment/Zentrale Dienste (Herr Liick, Telefon: +49 (30) 30877 2514, E-Mail andreas.lueck@hwr-ber-
lin.de) anzumelden. Der Standortzugang auRerhalb der Offnungszeiten erfolgt ausschlieRlich tiber
den Haupteingang der Einrichtung im Haus 3 (gegeniiber von 6A, 6B und 6C). Die Zufahrt ist von der
Gensinger Stralle am Wochenende nicht moglich.

Das Haus 14 wird entsprechend der Lehrveranstaltungsplanung werktags von 6:00 bis 20:00 Uhr
geodffnet sein. Fir die dortigen Seminarrdaume wird ein Transponder mit entsprechenden SchlieR-
rechten benotigt. Diesen erhalten Sie in der Pfortnerloge im Haus 3 (Haupteingang). Bitte vergessen
Sie nach Ende der Lehrveranstaltung nicht, den Transponder wieder abzugeben.

1.6 W-LAN

Der Education Roaming (eduroam) Dienst des Deutschen Forschungsnetzes (DFN) steht lhnen auch
an der HWR Berlin zur Verfigung. Sie haben in allen Gebduden des Campus Lichtenberg (CL) die
Moglichkeit, mit lhren eigenen internetfahigen mobilen Geraten (Laptop, Smartphone etc.) Uber
das W-LAN Netz auf das Internet zuzugreifen. Fiir die Einrichtung benutzen Sie bitte die Kurzanlei-
tungen und Benutzerleitfaden, die lhnen unter dem Link https://www.it.hwr-berlin.de/ von der Ab-
teilung Informationstechnologie (IT) zur Verfliigung gestellt werden.

1.7 Raum fiir Lehrbeauftragte

Der Raum fiir Lehrbeauftragte befindet sich im Haus 6B im Raum 6B.271 und ist werktags innerhalb
der Vorlesungszeit gedffnet. Der Raum ist mit zwei PC-Arbeitspldtzen, SchlieRfachern und einem
Materialschrank, in dem Flip-Chart-Papier, Whiteboard Marker oder Folienstifte vorgehalten wer-
den, ausgestattet. Bitte entnehmen Sie die bendétigten Unterrichtsmaterialien hier, falls die Verviel-


mailto:andreas.lueck@hwr-berlin.de
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faltigung bereits geschlossen hat. Die SchlieRfacher fiir die Unterbringung von Lehrmaterialien kon-
nen gemietet werden. Schllssel hierflr erhalten Sie im Studienbiiro des Fachbereichs bei Frau Mei-
ser und Herrn Schmidt.

1.8 Erste-Hilfe-Raum

Der Erste-Hilfe-Raum befindet sich im Haus 6A im Raum 106a.

1.9 Kinder- bzw. Familienraum

An der HWR Berlin gibt es fiir die selbstorganisierte Kinderbetreuung und zum Ausruhen fiir Schwan-
gere Kinder- bzw. Familienraume. Die Nutzung ist fiir alle Mitglieder der Hochschule moglich, jedoch
nur zu den genannten Zwecken. Daflir stehen jeweils eine Couch, ein Kinderbett, Wickel- und Still-
moglichkeiten, ein Kiihlschrank fiir Milch und Babynahrung, ein Babykostwarmer und diverse Spiel-
sachen zur Verfligung. Das Kinderzimmer befindet sich im Haus 6A im Raum 106b. Lehrbeauftragte
erhalten den Schlissel (Transponder) fir das Zimmer gegen Pfand in der Pfortnerei bzw. in der Bib-
liothek (Haus 6C).

2 Rund um den Lehrauftrag

2.1 Erteilung des Lehrauftrags

Ihr Lehrauftrag wird Ilhnen auf Beschluss des Fachbereichsrats erteilt. Sie erhalten lhren Lehrauftrag
von der Fachbereichsverwaltung zusammen mit den dazugehoérigen Unterlagen (u. a. Abrechnungs-
bogen fur Prifungsvergitung/Lehrleistung, Terminierung).

2.2 Personliche Daten

Zukinftige Lehrbeauftragte erhalten von der Fachbereichsverwaltung einen Fragebogen mit dem
neben der Erreichbarkeit auch Studien- und Berufsabschliisse sowie bisherige Lehrtatigkeiten er-
mittelt werden. Diese Daten werden zweckmaRig erhoben und im Hochschulmanagementpro-
gramm der HWR Berlin gespeichert. Bitte teilen Sie uns unbedingt mit, wie wir Sie erreichen kénnen.
E-Mailadressen und Telefonnummern sind hilfreich, falls wir Sie kurzfristig erreichen missen. Soll-
ten sich lhre Kontaktdaten dndern, Gbermitteln Sie bitte die aktuellen Daten an Frau Abu-Rabi oder
Frau Bertok in der Fachbereichsverwaltung.

2.3 E-Mail-Adresse, Benutzerkennung fiir elektronische Systeme

Wir bitten Sie um Verstandnis, dass Informationen der Hochschule (z.B. der Prifungsamter), Evalu-
ationsergebnisse oder sonstige vertrauliche Dokumente ausschliefRlich an lhre hochschuleigene E-
Mail-Adresse Gbermittelt werden. Ihre persdnliche E-Mail-Adresse mit Webmailzugriff sowie lhre
Benutzerkennung, die fiir alle elektronischen Systeme der HWR Berlin gilt, erhalten Sie unter Vor-
lage lhres Personalausweises von der Abteilung Informationstechnologie in Haus 1, Raum 1.2094.



2.4 Bedingungen fiir den Lehrauftrag

Im Hinblick auf die Organisation des Lehr- und Priifungsbetriebes ist es unabdingbar, dass sich die
Lehrbeauftragten an die im Folgenden aufgefiihrten Bedingungen halten. Samtliche Rechtgrundla-
gen finden Sie in den Mitteilungsblattern/Bulletin der HWR Berlin.

1. Mindestbelegzahl

Der Lehrauftrag kann nur wahrgenommen werden, wenn die Lehrveranstaltung von mindestens
flinf Studierenden belegt wird. Dies gilt in der Regel nur fir Wahlpflichtveranstaltungen. Ist die Min-
destbelegzahl nach Ablauf der Belegfrist nicht erreicht worden, so wird die Lehrveranstaltung abge-
setzt und das Lehrauftragsentgelt wird nur bis zu diesem Zeitpunkt gezahlt.

2. Mindestteilnehmendenzahl

Unabhangig von der Mindestbelegzahl steht der Lehrauftrag unter der Bedingung, dass die Lehrver-
anstaltung mindestens drei Teilnehmende hat. Wird diese Mindestteilnehmendenzahl an einem
Lehrveranstaltungstermin nicht erreicht, ist der/die Lehrbeauftragte verpflichtet, dies sofort dem
Studienbiiro des Fachbereichs mitzuteilen. Die Lehrveranstaltung wird in der Regel abgesetzt, wenn
die Mindestteilnehmendenzahl an drei aufeinander folgenden Lehrveranstaltungsterminen nicht
erreicht wurde. Auch in diesem Fall wird das Lehrauftragsentgelt nur bis zu diesem Zeitpunkt ge-
zahlt.

3. Ausfall und Verlegung von Lehrveranstaltungsterminen

Hat sich eine Viertelstunde nach Lehrveranstaltungsbeginn kein*e Teilnehmer*in eingefunden, so
dass der Veranstaltungstermin ausfallt, ist dies sofort im Studienbiiro des Fachbereichs bei Frau
Meiser oder Herrn Schmidt anzuzeigen. Sollten Sie einen Lehrveranstaltungstermin aus zwingenden
Grinden einmal nicht wie vereinbart wahrnehmen kénnen, so informieren Sie bitte moglichst recht-

zeitig Frau Meiser oder Herrn Schmidt. Sie werden die Studierenden Uber den Ausfall und einen
Nachholtermin unterrichten. Termine, die aus Grinden ausgefallen sind, die der/die Lehrbeauf-
tragte zu vertreten hat, miissen grundsatzlich nachgeholt werden.

Anderungen der angegebenen Lehrveranstaltungszeiten und Wiinsche hinsichtlich eines Wechsels
des zugeteilten Seminarraumes sind schriftlich, im Eilfall ausnahmsweise auch telefonisch, von
der/dem Lehrbeauftragten bei Frau Meiser oder Herrn Schmidt zu erbitten. Eine Verlegung von
Lehrveranstaltungen auf Wunsch der Studierenden ist nicht moglich.

4. Beachtung der geltenden Studien- und Prifungsordnungen
Die Lehrbeauftragten sind verpflichtet, sich Gber die in den Studien- und Priifungsordnungen ent-
haltenen Regelungen zu informieren und diese bei ihrer Lehr- und Prifungstatigkeit zu beachten.

5. Teilnahme an Priifungen

Die Lehrbeauftragten sind verpflichtet, die Priifungen abzunehmen, soweit die Priifungsordnung
dies vorschreibt. Dies umfasst auch die Priifungsaufsicht. Dabei sind sie insbesondere verpflichtet,
die von den Priifungsausschiissen und der Fachbereichsverwaltung vorgegebenen Termine einzu-
halten, welche mit den Lehrbeauftragten abgestimmt werden kénnen. Die Mitwirkung der Lehrbe-
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auftragten an der Betreuung und Bewertung von Abschlussarbeiten sowie die Erstellung von Zweit-
gutachten fiir Abschlussarbeiten sind ausdriicklich erwiinscht, wenn Studierende oder Modulkoor-
dinator*innen dies nachfragen.

6. Umfang der Lehrtatigkeit

Der Umfang lhrer Lehrtatigkeit an der HWR Berlin darf insgesamt maximal 8 SWS nicht Giberschrei-
ten. Hierbei sind samtliche Lehrauftrage, d.h. auch an anderen Fachbereichen, zu berlicksichtigen.
Wird die Obergrenze durch die im Semester vergebenen Lehrauftrage iberschritten, so sind Sie ver-
pflichtet, dies der Hochschule mitzuteilen. Die Hochschule ist dann berechtigt, den zuletzt erteilten
Lehrauftrag zu widerrufen.

7. Nebentatigkeit

Beschiftigte der HWR Berlin haben mit der Ubernahme eines Lehrauftrags diesen als Nebentatigkeit
nach § 3 Abs. 4 TV-L umgehend anzuzeigen. Fir Beamte gelten die entsprechenden beamtenrecht-
lichen Vorschriften. Die Nebentatigkeit des hauptamtlich tatigen wissenschaftlichen Personals be-
darf der vorherigen Genehmigung gemald § 5 Abs. 1 Satz 1 und 2 der Hochschulnebentatigkeitsver-
ordnung (HNtVO). Mit der Abrechnung des Lehrauftrags ist die Anzeige bzw. Genehmigung der Ne-
bentatigkeit nachzuweisen.

2.5 Vergiitung und Abrechnung

Die Hohe und Zahlungsweise der Lehrauftragsentgelte richtet sich nach der zurzeit geltenden Richt-
linie zur Vergabe und Verglitung von Lehrauftragen an der HWR Berlin, welche im Mitteilungsblatt
der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin Nr. 31/2020 vom 15. Juli 2020 veroffentlicht wurde.
Die Richtlinie kénnen Sie unter dem Link Richtlinie zur Vergabe und Vergitung von Lehrauftragen

an der HWR Berlin einsehen. Zu jedem Lehrauftrag erhalten Sie einen Abrechnungsbogen (Priifungs-

vergltung/Lehrleistung). Dieser sollte zeitnah zur letzten Lehrveranstaltung an fb5-abrech-
nung@hwr-berlin.de zugesandt oder in der Abteilung Studienplanung in der Fachbereichsverwal-

tung abgegeben werden. Die Angabe der Steueridentifikationsnummer sowie der IBAN und BIC auf
dem Abrechnungsbogen ist unbedingt erforderlich. Es werden die tatsachlich von Ihnen in Prasenz-
lehre abgehaltenen Lehrveranstaltungsstunden vergiitet. Die Abrechnung des Lehrauftrags sollte
zeitnah nach Ablauf der Vorlesungszeit erfolgen. Abschlagszahlungen sind auf Antrag moglich. Bitte
verwenden Sie hierfir den normalen Abrechnungsbogen. Nach einer Verjahrungsfrist von zwei Jah-
ren ist eine Abrechnung des Lehrauftrages nicht mehr moglich. Lehrbeauftragte stehen zur Hoch-
schule in keinem 6ffentlich-rechtlichen Dienstverhaltnis. Sie miissen daher lhren steuer- und versi-
cherungsrechtlichen Verpflichtungen selbst nachkommen. Die Hochschule ist verpflichtet, die Ertei-
lung des Lehrauftrags sowie die Hohe der gezahlten Honorare dem Finanzamt zu melden.

2.6 Lehrevaluation, Qualitatsmanagement, Weiterbildungsangebote

Um die Qualitat der Studienangebote zu sichern und permanent zu verbessern, werden in regelma-
Bigen Abstdnden Lehrveranstaltungsevaluationen durchgefihrt. Wird ein Lehrauftrag erstmalig
Ubernommen, findet immer eine Lehrveranstaltungsevaluation statt. Dabei werden insbesondere
Urteile der Studierenden (iber die inhaltliche Qualitdt der Lehrveranstaltung und zur didaktischen
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Kompetenz der/des Dozierenden erhoben. Seit 2018 werden die Lehrveranstaltungsevaluationen
im Verfahren ,Online-in-Prasenz” durchgefiihrt. Die Studierenden finden den Link zu einem stan-
dardisierten Fragebogen in MOODLE der HWR Berlin. Ausgefiillt wird er von den Studierenden in
der Lehrveranstaltung an einem beliebigen internetfahigen Endgerat. Die Ergebnisse werden den
Lehrenden gleich im Anschluss an ihre Hochschulemailadresse gesendet. Damit méchte die HWR
Berlin den Evaluationsdialog zwischen Studierenden und Lehrenden fordern. Die Gesamtergebnisse
der Lehrveranstaltungsevaluation werden ohne Freifeldkommentare hochschulintern in den Biblio-
theken der HWR Berlin veroffentlicht. Die Evaluationsergebnisse werden von den Modulkoordina-
tor*innen und vom Dekanat ausgewertet. Beziglich inhaltlicher und didaktischer Fragen konnen Sie
gerne den/die jeweilige¥*n Modulkoordinator*in bzw. die Studiendekanin/den Studiendekan an-
sprechen.

Weitere Informationen zum Thema Qualitdtsmanagement, u.a. auch Uber lehrbezogene Fort- und
Weiterbildungsangebote fir Lehrende der HWR Berlin erteilt das Zentrum fiir akademische Quali-
tatssicherung und —entwicklung (ZAQ). Dariiber hinaus bietet das Berliner Zentrum fiir Hochschul-
lehre (BZHL) ein umfangreiches Weiterbildungs- und Beratungsangebot u.a. zu didaktischen Fragen
der Lehrveranstaltungsgestaltung. Das jeweilige Semesterprogramm kdnnen Sie auf der Website
des BZHL abrufen.

2.7 Studienreisen/Exkursionen

Studienreisen/Exkursionen sind ,Lehrveranstaltungen an einem anderen Ort” und dienen der Er-
ganzung einer Lehrveranstaltung oder zur Vertiefung der Erkenntnisse im Studienfach. Die Leiterin
bzw. der Leiter der Studienreise/Exkursion ist fiir die inhaltliche, organisatorische und finanzielle
Planung der Exkursion verantwortlich.

Studienreisen/Exkursionen, innerhalb und auRerhalb der Lehrveranstaltungen, missen schriftlich
bei Frau Abu-Rabi oder Frau Bertok angezeigt und beantragt werden. Daflir benutzen Sie bitte das
Formular ,Antrag auf Genehmigung einer Studienreise/Exkursion”. Bitte beachten Sie auch die Hin-

weise im Merkblatt zur Genehmigung und zur Beantragung von Zuschiissen zu Studienreisen/ Ex-
kursionen.

2.8 Storungen im Ablauf, Pfértnerloge

Bitte melden Sie eventuelle Schiaden, defekte oder fehlerhafte Ausstattung in den Lehrveranstal-
tungsraumen schnellstmoglich an Frau Meiser oder Herrn Schmidt im Studienbiiro. Ein reibungslo-
ser Ablauf der Lehre ist nur gewahrleistet, wenn alles funktioniert. Oft handelt es sich nur um ,Klei-
nigkeiten®, die schnell behoben werden kénnen. Bezliglich der Sauberkeit der Raume bitten wir Sie,
die Studierenden erforderlichenfalls dahingehend zu instruieren, dass jede/r seine mitgebrachten
Utensilien (Getrdnke, Papier usw.) nach Unterrichtsende auch entsorgt. Dazu stehen in allen Fluren
entsprechende Miilltrennungs-Container bereit. Die Lehrenden und Studierenden der nachfolgen-
den Lehrveranstaltungen sind Ihnen dankbar.
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Bei Havarien (Rohrbruch, Glasbruch etc.) wenden Sie sich bitte an die Abteilung Gebaudemanage-
ment (Herr Lick, Telefon: +49 (30) 30877 2514, E-Mail: andreas.lueck@hwr-berlin.de) oder Herr
Hantzschel Telefon: +49 (30) 30877 2515, E-Mail: detlef.haentzschel@hwr-berlin.de) oder an die
Pfortnerei des Campus Lichtenberg (Telefon: +49 (30) 9021 2222).

Die Pfortner*innenloge, welche rund um die Uhr besetzt ist, finden Sie im Haus 3 (Haupteingang).
Die Mitarbeiter*innen sind fiir das Offnen und SchlieBen der Gebiude sowie den Sicherheits- und
Wachdienst verantwortlich. Des Weiteren fungieren die Pfértner*innen als Brandleit- und Alarm-
zentrale sowie als Aufzugsnotdienst. AuRerdem befindet sich fiir medizinische Notfélle ein Defibril-
lator bei den Pfortner*innen.

3 Lehrveranstaltungsvorbereitung

3.1 Bibliothek

Der Zugang zur Hochschulbibliothek befindet sich in Haus 6B, Raum 6B.171. In der Bibliothek erhal-
ten Sie gegen Vorlage |hres Personalausweises und lhres Lehrauftrages einen Bibliotheksausweis,
mit dem Sie Medien ausleihen und die Online-Ressourcen nutzen kdnnen. Die Bibliothek ist frei
zuganglich nach Sachgebieten aufgestellt und wird komplett durch einen elektronischen Benutzer-
katalog (OPAC) erschlossen. Der Bestand der Bibliothek am Campus Lichtenberg umfasst mehr als
115.000 konventionelle, elektronische und audiovisuelle Medieneinheiten.

Sie erreichen die Mitarbeiter*innen der Bibliothek (Auskunft, Ausleihe, Verlangerung) unter der Te-
lefonnummer +49 (30) 30877 2582 oder per E-Mail hsb.cl@hwr-berlin.de.

Offnungszeiten wihrend des Semesters:
Montag bis Donnerstag 10:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Freitag 10:00 Uhr bis 17:00 Uhr

Bitte beachten Sie die gednderten Offnungszeiten wihrend der vorlesungsfreien Zeit.

3.2 Kopieren

Die Vervielfaltigungsstelle befindet sich im Haus 1 im Raum 1.0070. Sie kdnnen dort Kopierauftrage
- in der Regel in einem Maximalumfang von zehn Seiten pro Studierendem und Unterrichtseinheit -
kostenlos bearbeiten lassen. Die Vervielfdltigungsstelle nimmt auch Druckauftrage per E-Mail ent-
gegen. Druckauftrage auf Datentragern jeglicher Art (z.B. USB-Sticks) kdnnen nicht angenommen
werden. Bitte planen Sie einen entsprechenden Vorlauf bei der Beauftragung gréBerer Mengen an
Kopien ein. Sie erreichen die Vervielfaltigung unter der Telefonnummer +49 (30) 30877 2516 oder
per E-Mail druckerei-lichtenberg@hwr-berlin.de. Weitere Kopiermdglichkeiten stehen in den Rau-
men der Hochschulbibliothek zur Verfligung. Die Kopiergerate arbeiten mit Miinzen oder Kopier-
karten, die Sie in der Vervielfaltigung erhalten.
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3.3 Lehrveranstaltungsmaterialien

Bitte geben Sie den Studierenden zu Semesterbeginn eine Ubersicht iber den Aufbau der Lehrver-
anstaltung sowie deren Inhalte, die eingesetzten Materialien und die Art des Leistungsnachweises.
Sehr erwiinscht ist die Ausgabe von Lehrveranstaltungsmaterialien (bspw. lhre Prasentationen
und/oder ein Skript), die Sie vorbereitet haben. Es gibt mehrere Moglichkeiten, wie Sie Studieren-
den Lehrveranstaltungsmaterialien zur Verfligung stellen kbnnen:

e Einstellen von Dateien auf die Lernplattform MOODLE (empfohlen);

e Kopiervorlage (Druck Gber die Vervielfdltigungsstelle);

e Skript;

e Versand per E-Mail;

* Anlegen eines Handapparates im Lesesaal der Hochschulbibliothek;

e Einstellen auf lhre eigene Homepage.

3.4 Medien

Whiteboards und Flip Charts gehéren zur Grundausstattung der Raume. In allen Raumen sind fest
installierte PCs und Beamer vorhanden, in einigen Rdumen ist zudem ein Smartboard installiert. Die
Anmeldung erfolgt mit lhrer persénlichen Kennung und dem zugehdorigen Passwort. Bitte achten Sie
unbedingt darauf, auch beim kurzzeitigen Verlassen des Raumes, den PC zu sperren (Tastenkombi-
nation: Windowstaste + L) bzw. sich auszuloggen. Veranderungen an den zur Verfligung gestellten
Medien sind nicht zuldssig (Software bzw. Hardware Installation, Entfernen von Kabeln etc.).

Wenn Sie kurzfristig bestimmte Medien einsetzen mochten, sprechen Sie bitte die Mitarbeiter*in-
nen der Hochschulbibliothek an. Hier kdnnen Sie audiovisuelle Medien (Filme, Laptop, Beamer,
DVD-Player, Kamera usw.) bestellen und ausleihen.

Sollten Sie fir lhre Lehrveranstaltung weiteres Unterrichtsmaterial bendtigen wie z. B. Flip-Chart-
Papier, Whiteboard Marker oder Folienstifte, so erhalten Sie dies in der Vervielfaltigung (Haus 1,
EG). Hier kdnnen auch Moderationskoffer ausgeliehen werden.

3.5 Informations- und Kommunikationssystem S.A.M.

S.A.M. ist der virtuelle Campus der HWR Berlin - ein integriertes Informations- und Kommunikati-
onssystem fiir Studium und Lehre. Uber S.A.M. kénnen Sie Ihren Hochschulalltag schnell und effi-
zient per Mausklick organisieren, d.h. sich u.a. Termine und Raume lhrer Lehrveranstaltungen an-
zeigen lassen, Teilnehmendenlisten zur Dokumentation der aktiven Teilnahme oder fiir Prifungen
ausdrucken und Noten eingeben. Alle Informationen zur Nutzung von S.A.M. finden Sie auf der
Website der IT-Abteilung der HWR Berlin.

3.6 Lernmanagementsystem MOODLE

MOODLE ist eine leistungsfahige moderne Lernplattform. Das System ist webbasiert und kann liber
die FuRzeile am unteren Rand der Homepage oder bequem (iber den Link http://moodle.hwr-ber-
lin.de erreicht werden. Hier kdnnen Sie zeit- und ortsunabhangig Kurse gestalten, bearbeiten und
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Lehrmaterialien sowie Aktivitaten bereitstellen, Studierende per E-Mail oder Eintrag im Nachrich-
tenforum informieren, mit Studierenden in Foren, Chats etc. kommunizieren und Absprachen tref-
fen, Online-Tests erstellen und durchfiihren oder Bilder, Videos, Wikis etc. hochladen. Gerne kon-
nen Sie an einer Einfihrungsschulung im E-Learning Zentrum der HWR Berlin (ELZ) teilnehmen und
sich mit den verschiedenen Funktionen vertraut machen. Weitere Informationen rund um das
Thema E-Learning erhalten Sie auf der Website http://elearning.hwr-berlin.de/de/.

4 Organisation der Lehrveranstaltung

4.1 Lehrinhalte und Lehrveranstaltungsform

Die Lehrinhalte der Lehrveranstaltungen des jeweiligen Studiengangs sind in Modulkatalogen doku-
mentiert. Der Modulkatalog beinhaltet eine detaillierte Modulbeschreibung hinsichtlich inhaltlicher
und organisatorischer Aspekte. Bitte orientieren Sie sich bei der Konzeption Ihrer Lehrveranstaltung
am Modulkatalog. Neue Lehrbeauftragte erhalten den Modulkatalog des Studienganges vorab; an-
sonsten ist das Studienhandbuch mit allen relevanten Ordnungen und dem Modulkatalog des je-
weiligen Studiengangs von der Fachbereichsverwaltung erhaltlich.

Die meisten Lehrveranstaltungen werden in Form eines seminaristischen Lehrvortrags abgehalten,
d.h. in einem Dialog der Lehrenden und Lernenden. Daneben gibt es noch Ubungen und Seminare
mit geringerer Studierendenanzahl. Die aktive Einbindung von Studierenden in lhre Lehrveranstal-
tung durch Ubungsaufgaben, Diskussionen, Kleingruppenarbeiten, Wiederholungen, vor- und nach-
bereitende Hausaufgaben etc. ist sehr erwiinscht.

4.2 Semestertermine, Vorlesungszeit

Das Sommersemester beginnt am 1. April und endet am 30. September, das Wintersemester be-
ginnt am 1. Oktober und endet am 31. Marz. An Hochschulen umfasst die Vorlesungszeit i.d.R. 18
Wochen. Die Vorlesungszeit beginnt Anfang April bzw. Anfang Oktober, der Prifungszeitraum An-
fang/Mitte Februar bzw. Anfang/Mitte August. Die genauen Terminplane werden auf der Home-
page des Fachbereichs unter fir jeden Studiengang bekannt gegeben.

Eine Semesterwochenstunde (SWS) entspricht 45 Minuten pro Semesterwoche. Die meisten Veran-
staltungen sind mit 2 SWS angesetzt und entsprechen so einer Veranstaltungsdauer von 90 Minuten
pro Semesterwoche. Es ist moglich, eine Lehrveranstaltung zum Beispiel in Blécken von zwei mal
zwei Semesterwochenstunden in einem 14-tagigen Turnus zusammenzulegen. Bitte vermeiden Sie
bei der Terminierung von Blockveranstaltungen eine allzu groBe Nahe zum Priifungszeitraum. Die
Fachbereichsverwaltung plant, wann und wo die einzelnen Lehrveranstaltungen eines Semesters
stattfinden. Dabei kdnnen lhre Wiinsche beriicksichtigt werden. Sie erleichtern uns die Koordina-
tion, indem Sie nach Méglichkeit alternative Zeitfenster angeben.
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4.3 Sprechstunden und Erreichbarkeit

Die Betreuung der Studierenden und damit auch die Erreichbarkeit der Lehrenden zdhlen zu den
Qualitatsmerkmalen von Studienprogrammen. Vieles lasst sich am Rande der Lehrveranstaltungen
klaren. Bitte radumen Sie den Studierenden dariber hinaus die Moglichkeit ein, zu bestimmten Zei-
ten mit lhnen Kontakt aufzunehmen, sei es per E-Mail oder telefonisch.

4.4 Form des Leistungsnachweises und Durchfiihrung von Priifungen

Im Rahmen des Studiums finden kontinuierliche Erfolgskontrollen in Form von Priifungsleistungen
statt. Alle Modulpriifungen setzen sich aus einer oder mehreren Priifungsleistungen zusammen.
Prifungsleistungen sind individuelle Leistungen, aus deren Bewertungen sich die Abschlussnote des
Moduls ergibt. Prifungsleistungen werden u.a. in Form von Klausuren, miindlichen Priifungen,
Hausarbeiten, Prisentationen mit schriftlichem Anteil oder praktischen Ubungen durchgefiihrt.
Welche Art der Prifungsleistung fiir Ihre Lehrveranstaltung in Frage kommt, entnehmen Sie bitte
dem Modulkatalog des jeweiligen Studiengangs.

Achtung: Fiir eine Ubergangszeit gelten in einigen Studiengidngen unterschiedliche Studien- und
Prifungsordnungen. Vergewissern Sie sich beim Nachsehen bitte, dass es sich um die fir lhre Lehr-
veranstaltung derzeit geltende Studien- und Priifungsordnung handelt. Im Zweifel helfen lhnen die
Mitarbeiter*innen im Prifungsamt weiter.

Eine Klausur ist eine unter Aufsicht zu fertigende schriftliche Arbeit, fir deren Durchfiihrung die
Lehrkraft verantwortlich ist, die die Lehrveranstaltung unterrichtet hat. Unterrichten mehrere Lehr-
krafte dasselbe Modul in verschiedenen Studiengruppen, so ist die Modulkoordinatorin bzw. der
Modulkoordinator fir die Erstellung einer einheitlichen Klausur verantwortlich. Die Bearbeitungs-
zeit betragt zwischen 60 und 240 Minuten. Klausuren kénnen als Themen- bzw. Fall- und/oder Fra-
genklausuren geschrieben werden. Klausuraufgaben sind rechtzeitig vor dem Priifungstermin beim
Prifungsamt einzureichen und werden von diesem vervielfaltigt. Die Klausurpapierbdgen sowie die
Klausuren erhalten Sie am Tag der Priifung im Priifungsamt. Die Klausur wird anonym (mit Kennzif-
fer) geschrieben und darf keinen Hinweis auf die bearbeitenden Studierenden enthalten. Lassen Sie
sich bitte zu Beginn der Klausur die Anwesenheit durch Unterschrift auf der Prifungsliste quittieren.
Durch ihre Unterschrift erkldren sich die Studierenden prifungsfahig, was insofern wichtig ist, als
die Anzahl der Priifungsversuche beschrankt ist. Sie konnen ldentitatskontrollen durchfiihren. Wei-
tere Einzelheiten regelt jeweils das Prifungsamt, das Sie rechtzeitig unterrichtet.

In einer mindlichen Prifung wird festgestellt, ob die Studierenden griindliche Kenntnisse lber die
vermittelten Inhalte erworben haben und zu einem wissenschaftlichen Gesprach fahig sind. Miind-
liche Priifungen kénnen als Einzel- oder Gruppenpriifung abgenommen werden. Naheres hierzu so-
wie die Priifungszeit je Studierenden entnehmen Sie bitte der Studien- und Prifungsordnung des
Studiengangs sowie etwaigen Hinweisen des Priifungsamts. Miindliche Prifungen sind hochschul-
offentlich, sofern der Prifling dem nicht widerspricht. Studierende, die sich im jeweiligen Semester
in dem betreffenden Modul priifen lassen wollen, sind ausgeschlossen. Uber den Ablauf der miind-
lichen Priifung ist ein Protokoll anzufertigen.
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Hausarbeiten haben das Ziel, dass sich die Studierenden schriftlich mit im Modul behandelten Lern-
inhalten und der wissenschaftlichen Literatur (und/oder ggf. mit der Rechtsprechung) unter Beach-
tung wissenschaftlicher und ethischer Methoden kritisch auseinandersetzen. Die Themen der Haus-
arbeiten werden von den Lehrbeauftragten festgelegt. Die Bearbeitungszeit betragt mindestens vier
Wochen. Ndheres hierzu entnehmen Sie bitte der Studien- und Priifungsordnung des Studiengangs.
Der Hausarbeit muss eine schriftliche Erklarung vorangestellt sein, dass die Arbeit selbstandig ver-
fasst, keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel und Quellen verwendet sowie Zitate kenntlich
gemacht wurden.

In einer Prasentation mit schriftlichem Anteil wird festgestellt, ob die Studierenden in der Lage sind,
sich mit einem Thema unter Auswertung wissenschaftlicher Literatur (und ggf. Rechtsprechung)
auseinanderzusetzen und die Ergebnisse in einem miindlichen Vortrag in freier Rede geordnet und
verstandlich darzustellen. Es wird erwartet, dass dabei Prasentationsmedien angemessen genutzt
werden. Zugleich ist eine die Prasentation erganzende schriftliche Ausarbeitung vorzulegen, deren
Umfang, soweit nicht Abweichendes vereinbart wird, regelmaRig zehn Seiten nicht unterschreiten
sollte.

Anhand einer praktischen Ubung (Projektarbeit, Planspiel, Fallstudie) sollen die Studierenden eine
tatsachliche berufsfeldrelevante Aufgabe I6sen und mit den lbrigen Studierenden der Projekt-
gruppe bewaltigen. Qualitdt und Umfang der individuellen Leistungen werden bei der Bewertung
berlicksichtigt.

Indem sie lhre Lehrveranstaltung belegen, melden sich die Studierenden verbindlich zur Prifung an.
Ersatzweise kann, vor allem im Bachelorstudiengang Gehobener Polizeivollzugsdienst, die Anmel-
dung auch durch die Fachbereichsverwaltung erfolgen. Sie kénnen nach Semesterbeginn in S.A.M.
einsehen, wer lhren Kurs besucht und eine Priifung ablegen will. Die Anmeldeliste ist zugleich die
Teilnehmerliste fiir die Prifung, die Sie selbst erstellen und ausdrucken kénnen. Studierende, die
nicht in S.A.M. gelistet sind, sind nicht berechtigt an der Priifung teilzunehmen.

4.5 Prifungstermine, Bewertung von Priifungsleistungen

Samtliche Prifungstermine werden durch die Mitarbeiter*innen im jeweiligen Prifungsamt koordi-
niert. Die einzelnen Priifungstermine werden auch im Informations- und Kommunikationssystem
S.A.M. veroffentlicht. Klausuren werden grundsatzlich im Priifungszeitraum des jeweiligen Semes-
ters, oder auch ggf. in einem Wiederholungspriifungszeitraum, durchgefiihrt. Alle Prifungsleistun-
gen sollten innerhalb der jeweils vorgegebenen Frist korrigiert und benotet werden. Falls in Aus-
nahmefillen die Korrekturfrist nicht eingehalten werden kann, informieren Sie bitte die Mitarbei-
ter*innen im Prifungsamt. Die ausgefillten Leistungsnachweise fiir eine modulbegleitende/modul-
abschlieRende Prifungsleistung reichen Sie mit den Originaldokumenten der Studierenden (d.h.
Hausarbeit, Klausur, schriftlicher Anteil einer Prdsentation etc.) bei den Mitarbeiter*innen im Pri-
fungsamt ein. Als Lehrbeauftragte/r kénnen Sie die Noten selbstandig Giber S.A.M. eingeben. Samt-
liche Prifungsergebnisse im Bachelorstudiengang Gehobener Polizeivollzugsdienst werden aller-
dings ausschlieBlich nur durch das Prifungsamt ein- und bekannt gegeben. Weitere Hinweise hin-
sichtlich der Bewertung sowie zu Wiederholungsmaoglichkeiten von Prifungsleistungen entnehmen
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Sie bitte der jeweiligen Studien- und Priifungsordnung. Zur Klarung offener Fragen wenden Sie sich
bitte jederzeit an die Mitarbeiter*innen beider Prifungsamter oder an die Modulkoordinator*in-
nen.

4.6 Verwendung elektronischer Medien wahrend der Vorlesung

Der Fachbereich begriiSt und gestattet grundsatzlich die Verwendung elektronischer Medien. In der
Vergangenheit kam es immer wieder zu Diskussionen zwischen Studierenden und Lehrenden hin-
sichtlich der Nutzung von Laptop, Smartphone, Tablet und vergleichbaren Medien wahrend der Vor-
lesungen. Es bleibt lhnen selbst Gberlassen, ob Sie die Nutzung wahrend der Vorlesung gestatten
oder etwa bei Stérungen untersagen wollen.
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5 Wichtige Kontakte am Fachbereich 5

Dekanat

Prof. Dr. Christoph Kopke

Dekan des Fachbereichs Polizei und Sicherheitsmanagement
Haus 1, Raum 1.0064

Telefon +49 (30) 30877 2828

E-Mail christoph.kopke@hwr-berlin.de

Prof. Dr. Janine Neuhaus

Pro- und Studiendekanin des Fachbereichs Polizei und Sicherheitsmanagement und Studiengangs-
beauftragte fir den Studiengang B.A. Gehobener Polizeivollzugsdienst

Haus 1, Raum 1.2038

Telefon +49 (30) 30877 2842

E-Mail janine.neuhaus@hwr-berlin.de

Gabriele Ringk

Dekanatssekretariat

Haus 1, Raum 1.2051

Telefon +49 (30) 30877 2616

E-Mail gabriele.ringk@hwr-berlin.de

Sarah Geil3ler

Dekanatsreferentin

Haus 1, Raum 1.2048

Telefon +49 (30) 30877 2848

E-Mail sarah.geissler@hwr-berlin.de

Beauftragte des Dekanats

Prof. Dr. Vincenz Leuschner

Studiengangsbeauftragter fiir den Studiengang B.A. Sicherheitsmanagement
Haus 1, Raum 1.1061

Telefon +49 (30) 30877 2844

E-Mail vincenz.leuschner@hwr-berlin.de

Prof. Dr. Birgitta Sticher

Praktikumsbeauftragte fir den Studiengang B.A. Sicherheitsmanagement
Haus 1, Raum 1.3056

Telefon +49 (30) 30877 2857

E-Mail birgitta.sticher@hwr-berlin.de
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Prof. Dr. Henning Spinti

Vorsitzender des Prifungsausschusses fiir den B.A. Gehobener Polizeivollzugsdienst
Haus 1, Raum 1.1050

Telefon +49 (30) 30877 2871

E-Mail henning.spinti@hwr-berlin.de

Prof. Dr. Tarik Tabbara

Vorsitzender des Prifungsausschusses fiir den B.A. Sicherheitsmanagement
Haus 1, Raum 1.0067

Telefon +49 (30) 30877 2894

E-Mail tarik.tabbara@hwr-berlin.de

Prof. Dr. Jan Dirk Roggenkamp

Vorsitzender des Prifungsausschusses und Studienfachberater fiir den M.A. International Security
Management

Haus 1, Raum 1.3053

Telefon +49 (30) 30877 2843

E-Mail jan.roggenkamp@hwr-berlin.de

Fachbereichsverwaltung

Franziska Freinatis

Geschaftsfihrung

Haus 1, Raum 1.2048

Telefon +49 (30) 30877 2817

E-Mail franziska.freinatis@hwr-berlin.de

Bianca Nathe

Programmmanagement und Offentlichkeitsarbeit
Haus 1, Raum 1.2015

Telefon +49 (30) 30877 2849

E-Mail bianca.naethe@hwr-berlin.de

Jennifer Stock

Gremien, Studentische Hilfskrafte

Haus 1, Raum 1.2015

Telefon +49 (30) 30877 2863

E-Mail jennifer.stock@hwr-berlin.de
fb5-gremien@hwr-berlin.de
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Sabrina Abu-Rabi

Lehrplanung und Dozentenbetreuung

Haus 1, Raum 1.2012

Telefon +49 (30) 30877 2818

E-Mail sabrina.abu-rabi@hwr-berlin.de
fb5-planung@hwr-berlin.de

Anke Bertok

Lehrplanung und Dozentenbetreuung

Haus 1, Raum 1.2012

Telefon +49 (30) 30877 2812

E-Mail anke.bertok@hwr-berlin.de
fb5-planung@hwr-berlin.de

Diana Schatz

Assistenz Lehrplanung und Dozentenbetreuung

Haus 1, Raum 1.2013

Telefon +49 (30) 30877 2841

E-Mail diana.schatz@hwr-berlin.de
fb5-abrechnung@hwr-berlin.de

Carolin Meiser

Studienbiiro

Haus 1, Raum 1.2030

Telefon +49 (30) 30877 2814

E-Mail carolin.meiser@hwr-berlin.de
fb5-studienbuero@hwr-berlin.de

Marco Schmidt

Studienbiiro

Haus 1, Raum 1.2030

Telefon +49 (30) 30877 2839

E-Mail marco.schmidt@hwr-berlin.de
fb5-studienbuero@hwr-berlin.de

Anne Schilling

Studiengangskoordination M.A. Offentliche Verwaltung - Polizeimanagement
Haus 14, Raum 14.208

Telefon +49 (30) 30877 2862

E-Mail anne.schilling@hwr-berlin.de
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mailto:anne.schilling@hwr-berlin.de

Mechthild Bonnen

Studiengangskoordination M.A. International Security Management
Haus 1, Raum 1.2046

Telefon +49 (30) 30877 2897

E-Mail mechthild.bonnen@hwr-berlin.de

Grit Hoffmann
Koordination Prifungsamt Studiengang B.A. Gehobener Polizeivollzugsdienst
Haus 1, Raum 1.2026
Telefon +49 (30) 30877 2815
E-Mail grit.hoffmann@hwr-berlin.de
pruefamt-polba@hwr-berlin.de

Katharina Lange

Priifungsamt Studiengang B.A. Gehobener Polizeivollzugsdienst

Haus 1, Raum 1.2024

Telefon +49 (30) 30877 2898

E-Mail katharina.lange@hwr-berlin.de
pruefamt-polba@hwr-berlin.de

Doreen Pfennig

Priifungsamt Studiengang B.A. Gehobener Polizeivollzugsdienst

Haus 1, Raum 1.2025

Telefon +49 (0)30 30877-2864

E-Mail doreen.pfennig@hwr-berlin.de
pruefamt-polba@hwr-berlin.de

Julia Slesazeck

Prifungsamt Studiengang B.A. Gehobener Polizeivollzugsdienst

Haus 1, Raum 1.2023

Telefon +49 (30) 30877 1548

E-Mail julia.slesazeck@hwr-berlin.de
pruefamt-polba@hwr-berlin.de

Marion Blank
Assistenz Priifungsamt Studiengang B.A. Gehobener Polizeivollzugsdienst
Haus 1, Raum 1.2018
Telefon +49 (30) 30877 2816
E-Mail marion.blank@hwr-berlin.de
pruefamt-polba@hwr-berlin.de
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Sekere Weyell

Prifungsamt Studiengang B.A. Gehobener Polizeivollzugsdienst

Haus 1, Raum 1.2029

Telefon +49 (30) 30877 2689

E-Mail sekere.weyell@hwr-berlin.de
pruefamt-polba@hwr-berlin.de

Andrea Leonhardt

Prifungsamt Studiengang B.A. Sicherheitsmanagement und
Priifungsamt Studiengang M.A. International Security Management
Haus 1, Raum 1.2047

Telefon +49 (30) 30877 2869

E-Mail andrea.leonhardt@hwr-berlin.de
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